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附件

中卫市司法局行政处罚案件审理委员会制度

第一条 为了保证办案质量，提高办案效率，正确适用法律、

法规和规章，及时准确地审理司法行政案件，根据《行政处罚法》、

《中卫市行政执法三项制度规定》（卫政发〔2021〕3 号）等法

律法规及相关文件规定，并结合我局实际制定本制度。

第二条 本局立案查处的案件，适用本制度。

第三条 本局设立案件审理委员会（以下简称“案审会”）。

案审会主任由局党组书记、局长担任，副主任由局党组成员、副

局长担任，委员由法制科、案件业务科室以及其他相关业务科室

负责人组成。案审会由主任召集并主持。主任因故不能召集案审

会，可以委托副主任召集并主持。必要时可以邀请中卫市法律顾

问室特邀法律顾问列席。案审会有三分之二以上委员确定参加时

方可召开。

第四条 案审会审理案件，实行集体会议审理制度，坚持以

事实为依据，以法律为准绳，遵循合法、公正、准确、及时和少

数服从多数的原则。

第五条 案审会主要审理案件事实是否调查清楚、证据是否

确凿、程序是否合法、定性是否准确、适用法律法规依据是否正

确、处理意见是否恰当等。

第六条 下列案件必须经案审会审理：
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（一）拟对处罚对象作出罚款、停止执业、停业整顿、没收

违法所得的；

（二）调查处理意见与审核意见存在重大分歧的；

（三）拟减轻行政处罚或者不予行政处罚的；

（四）涉嫌犯罪需要移交司法机关处理的；

（五）被媒体曝光、社会影响较大的；

（六）案件业务科室认为案情复杂，经案审会主任同意审理

的其他案件。

给予警告处罚等其他不需要案审会集体审理的案件，由法制

科依照有关规定进行合法性审查，并经分管副局长审核后报局长

审批。

第七条 局法制科负责对案件业务科室提请审理的案件进

行法制审核，案件业务科室需提供案件调查证据材料、初步处理

建议及相关法律依据、案件处理呈批表等资料。法制科审核案件

后，出具法制审核报告，由审核人、负责人签字。符合规定程序

且必备文书、证据资料齐全的案件方可提交案审会讨论研究。

第八条 案审会审理案件，应当按照以下程序进行：

（一）案件承办人员详细介绍案情及拟处理意见；

（二）法制科负责人发表对案件的审核意见；

（三）案审会成员提问、讨论、发表个人意见，对违法事实、

证据、办案程序、适用法律法规依据等方面存在疑问的，由案件

承办人做出相应说明；

（四）会议主持人总结讨论情况，提出表决意见；
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（五）会议表决并作出决定。

第九条 按照少数服从多数的原则，案审会作出的决定必须

有全体参会委员半数以上同意方能通过。不同意见可保留并记录

在案。

案审会当场不能形成一致决定的，会议主持人可以宣布暂不

作出决定，由案件业务科室根据争议情况进一步查证补充有关资

料后提请另行审理。

案件承办人提出的拟处理意见，不计入案审会表决意见。严

格落实回避制度，案审会召开前，参与案件审议的各委员有法律

规定回避情形的，应当及时向案审会办公室提出，经批准后进行

委员调换。

第十条 案审会作出的决定主要有以下几种形式：

（一）不属于本部门管辖的，移送有管辖权的部门；

（二）违法事实清楚，证据确凿，程序合法的，根据情节轻

重及具体情况，遵照自由裁量标准作出行政处罚决定；

（三）违法事实不清、证据不足的，暂不予行政处罚，责成

负责办案科室补充调查；确有必要的，可以决定另案调查，根据

进一步调查情况作出处理；

（四）违法事实不能成立的，不予行政处罚；

（五）违法行为涉嫌犯罪的，移送司法机关处理；

案审会做出的决定，不得随意变更。确需要变更的，须经案

审会主任重新召集案审会集体讨论决定。

第十一条 有下列情形之一的，可以再次提请召开案审会讨
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论决定：

（一）当事人提出新的可以成立的事实、理由、证据的；

（二）案审会责成重新开展调查的；

（三）在执行行政处罚的过程中，行政相对方对行政处罚罚

款提出暂缓、分期缴纳申请的；

（四）听证会报告书提出的处理意见与行政处罚告知书拟处

罚决定不一致的；

（五）因特殊情况需要对案审会决定需要重新进行审理的；

第十二条 制作集体讨论记录。案件承办人员要客观具体记

载参加讨论人员依次发表的意见，对不同意见和保留意见应当如

实记录，案件讨论记录经参会人员审阅无误后均应签名确认，严

禁代替签名。

第十三条 案件业务科室应当按规定将经审理做出处罚决

定和执行完毕的案件向上级主管部门进行备案，并配合法制科在

规定时间将案件处理结果在政府信息公开网公开。

第十四条 案审会委员和案审会参与人员应当对案件审理

讨论情况保密，不得泄露个人对案件审理发表的意见，不得泄露

案件审理决定。案件审理决定经集体讨论作出的，依法给予行政

处罚。

第十五条 法律法规另有规定的,从其规定。

第十六条 本制度从印发之日起施行。

附件：中卫市司法局行政处罚案件审理委员会组成名单
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中卫市司法局行政处罚案件审理委员会
组成名单

主 任：李 斌 党组书记、局长

副主任：陈健壮 党组成员、副局长

俞 敏 党组成员、副局长

李树田 党组成员、副局长

委 员：张金兰 三级调研员

吕凤珍 四级调研员、行政复议与应诉科（法律顾

问室）科长

马燕霞 公共法律服务管理科科长

王 晶 法治监督科（治市办）副科长

王健斌 立法与法治宣传教育科（法制科）副科长

案审会办公室设在公共法律服务管理科，由马燕霞同志任主

任，主要承担委员会组织、协调、审理记录、资料收集归档等日

常工作。

案审会成员发生变动的，由新接任人员自动承接相应工作，

不再另行发文。


