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附件 1

中卫市司法局机关工作人员学法制度

第一条 为进一步增强局机关工作人员法律意识，提高法律

素养，使局机关工作人员精通与岗位相关法律法规，熟悉司法行

政业务相关法律法规，养成法治思维习惯，严格依法决策、依法

行政、依法办事，做到严格规范公正文明执法，为群众提供优质

高效的法律服务。结合本单位实际，制定中卫市司法局机关工作

人员学法制度。

第二条 机关学法内容：

（一）习近平法治思想，以及依法治区、依法治市各项决策

部署。

（二）《中华人民共和国宪法》《中华人民共和国民法典》

等国家基本法律法规以及最新颁布的法律、法规、规章及政策。

（三）党内法规和保密、廉洁、防止职务犯罪方面的党纪政

纪。

（四）与司法行政业务相关的法律法规、规章、条例等。

（五）行政执法、人民调解、法律援助等法律案例。

（六）政府规章、地方性法规等。

第三条 机关学法流程：

（一）学法安排：每期集中学法内容由普法与依法治理科安
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排，结合重大时间节点确定学法内容。涉及各科（室、局）、中

心、公证处工作相关法律法规的，由各科（室、局）、中心、公

证处自行准备学法材料并领学，不涉及的由普法与依法治理科准

备学法材料并领学。各科室有临时学法需求的，须提前告知普法

与依法治理科进行安排。

（二）学法准备。普法与依法治理科提前一周通知学法内容，

各科（室、局）、中心、公证处领学人员按照每期学法计划，认

真准备学法材料，及时提交办公室和普法与依法治理科。

（三）学法形式。采取集中学习与个人自学相结合，以集中

学习为主。除紧急公务外，全局干部职工要按时参加集体学法并

做好学法笔记。同时要结合自身实际，通过各种途径自学法律知

识，年度学法不少于 40 学时。

（四）学法要求。每期机关集中学法时间原则上定于每周一，

时间原则上控制在 10 分钟内，领学人员应在规定的时间内完成

领学。学法材料严格按照附件 2 模板要求撰写，字数控制在 2 页

内，学法前将学法材料发至每名干部职工。学法结束后，将学法

材料纸质版、电子版报送普法与依法治理科。

第四条 各科（室、局）、中心、公证处领学学法，原则上

按照安排执行，如遇其他情况不召开局机关集中学习会议或延期

召开的，当期责任科室不再领学，按程序顺延。

第五条 机关工作人员学法应结合实践，坚持学以致用，有

针对性地加强与履职相关法律法规知识的学习，并与司法行政实
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际工作结合起来，提高学法的针对性和实效性。

第六条 普法与依法治理科将对各科（室、局）、中心、公

证处学法工作开展情况进行考核，考核情况纳入局机关年度目标

效能考核。

第七条 本制度自印发之日起实施。


